VERACRUZ

GOBIERNODELESTADODE | G SESVER
2024 - 2030 RECHETARN S i)

SICI - PP - 02 PERFIL DE PUESTO

Grupo: Paramédico Cédigo: M02059

Rama: Paramédica

Auxiliar de Estadisticay

Archivo Clinico Actualizaciéon: Febrero 2025

Puesto:

Funciones.

Recibir y/o archivar correspondencia, solicitudes, historias clinicas, tarjetas, formas y otros
documentos en orden alfabético, numérico, por materia o cualquier otros sistema adoptado por la
institucion.

Codificar, clasificar, catalogar, formar expedientes, glosar, intercalar, desintercalar documentos,
solicitar, efectuar y preparar prestamos de documentos o expedientes y operar catalogos y equipos
de registro.

Verificar y corregir nombres, vigencias, fechas, niUmeros y totales de datos consignados en
documentos.

Realizar con efectividad todas las actividades relacionadas con las funciones establecidas y las que
se le demanden segun programas prioritarios.

Requisitos académicos.

Nivel Académico: Nivel Académico Adicional:
Secundaria n/a

Grado de Avance: Grado de Avance:

Terminada n/a

Carrera(s): Carrera(s):

n/a n/a

Documento para acreditarlo: Documento para acreditarlo:
Certificado n/a

Otros:

Curso de informatica o analista de sistemas, expedido por institucidn con reconocimiento oficial

Fuente: Catal ogo Sectorial de Puestos de la Secretaria de Salud Paginalde3



'GOBIERNO DEL ESTADO DE ss
SECRETARIA DE
SALUD

SERVICIOS DE SALUD
DE VERACRUZ

SICI - PP - 02 PERFIL DE PUESTO

Grupo: Paramédico Cédigo: M02059

Rama: Paramédica

Auxiliar de Estadisticay

Archivo Clinico Actualizaciéon: Febrero 2025

Puesto:

Curso de induccion al puesto con duracion minima de 1 mes.

Se encuentra en unidades de ler. nivel (Unicamente en Centros de Salud urbano a partir de 5
maodulos), 2do. y 3er. nivel, a nivel jurisdiccional y estatal.

Técnico en Estadistica en Area Medica.

No Tiene.

n/a

Fuente: Catal ogo Sectorial de Puestos de |la Secretaria de Salud Pagina2de3



GOBIERNO DEL ESTADODE | ss SESVER
2024 - 2030 -

SICI - PP - 02 PERFIL DE PUESTO

Grupo: Paramédico Codigo: M02059

Rama: Paramédica

Auxiliar de Estadisticay

Archivo Clinico Actualizaciéon: Febrero 2025

Puesto:

Aplicabilidad.
CEN \ EST | JURIS | 1°Nivel | 2°Nivel | 3°Nivel
oox o x b ox L ox X

Fuente: Catal ogo Sectorial de Puestos de la Secretaria de Salud Péagina3de3



